OGLOSZENIE O KONKURSIE
7z dnia 12 marca 2013 r.
WOJT GMINY GOSZCZANOW
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY GOSZCZANOW

Z TERMINEM ZATRUDNIENIA : 01 kwietnia 2013 r.

stanowisko pracy : ,,podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi” — %; etatu

Uwaga: Praca codziennie w godzinach uzgodnionych

1.

Wymagania niezbg¢dne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ ukonczone 18 lat i zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3/ wyksztatcenie wyzsze,

4/ posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku,

5/ niekaralno$¢ za przestepstwo popelnione umyslnie,

6/ nieposzlakowana opinia,

7/praktyczna umiejetno$¢é obshugi technicznej urzadzen biurowych i komputera w
obszarze srodowiska Windows (pakiet MS Office, Excel), Internet,

8/ posiadanie co najmniej pétrocznego stazu pracy w administracji publiczne;j.

Wymagania dodatkowe:

1/ oczekiwane wyksztalcenie kierunkowe w zakresie ochrona srodowiska, inzyniera
Srodowiska, administracja,

2/ wysoka kultura osobista,

3/ odpowiedzialno$é, zdyscyplinowania, rzetelnos¢, sumiennosc,

4/ komunikatywnos¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole,

5/ znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu administracji publicznej (ustawa o
samorzadzie gminnym, Kodeksu Postepowania Administracyjnego, Ordynacja
podatkowa, ustawy — Prawo ochrony $rodowiska, ustawy o odpadach, ustawy o
utrzymaniu porzadku i czystosci w gminie).
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1/ udziat w tworzeniu i organizowaniu systemu gospodarki odpadami komunalnymi,
2/ utworzenie i aktualizacja bazy danych na podstawie ztozonych deklaracji oraz
weryfikacja danych,

3/ ewidencja ptatnikéw optat oraz podstawy naliczania optaty,

4/ naliczanie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5/ przygotowywanie projektow decyzji o naliczaniu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

6/ rejestrowanie wplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
egzekucja administracyjna w tym zakresie,

7/ prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

8/ nadzér nad $wiadczeniem ustug odbioru odpadéw komunalnych realizowanych na
podstawie uméw,

9/ nadzor nad realizacja obowigzkow wiascicieli nieruchomosci wynikajacych z
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Informacja o warunkach pracy:

1/ wymiar czasu pracy - % etatu,

2/ praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Gminy Goszczandw,

3/ praca z monitorem ekranowym,

4/ obstuga urzadzen biurowych,

5/ w zalezno$ci od potrzeb konieczno$é wyjazdu poza state miejsce zamieszkania.

‘Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Goszczandw, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepelnosprawnych, wynosit 0%.

Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys (CV),

2/ list motywacyjny,

3/ oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4/ kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z
oryginatem)

5/ kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

6/ oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku pracy,

7/ oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie,

8/ oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwilby mu wykonywania
obowigzkéw w wymiarze %2 etatu,

9/ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem
szczegbtowego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Goszczanéw (pok. Nr 6 —Sekretariat)
lub przestaé¢ pod adres :
Urzad Gminy Goszczanéw
Ul Kaliska 19
98-215 Goszczan6éw ;
w terminie do 22 marca 2013 r., do godz. 15" w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze: podinspektor ds. gospodarki
odpadami komunalnymi”

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.goszczanow.bip.cc) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy.

Goszczandw, dnia 12 marca 2013 r.




